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Verksamhetsstod och utveckling KOMMUNSTYRELSEN
Kommunarkivarie 2021-05-31
Anna Talling

Antagande av nya foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och
informationshantering i Taby kommun

Sammanfattning

Tabys arkivregler, antagna av kommunfullméktige den 19 februari 2007, § 9, med tillhérande
tillampningsanvisningar, antagna av kommunstyrelsen den 4 december 2006, § 157, behover
uppdateras. Informationshanteringen har gatt fran pappersutskrifter till att informationen
finns bade digitalt och pa papper eller till att enbart hanteras digitalt. Mot denna bakgrund
foreslas antagande av nya foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och informationshantering som i
storre utstrackning ar anpassat efter en informationshantering som ar bade analog och digital.
For att regelverket ska vara sa tydligt som mojligt foreslas ett styrdokument istillet for tva. I
forslaget foreslas aven hanteringsanvisningarna byta namn till informationshanteringsplan.

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmdktige besluta

1. Kommunfullméaktige beslutar att anta foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och
informationshantering i Tdby kommun i enlighet med bilaga 1 till tjdnsteutlatande,
daterat den 7 maj 2021.

2. Kommunfullmaiktige beslutar att Regler for den kommunala arkiv- och
dokumenthanteringen inom Tdby kommun, faststillda i kommunfullméktige den 19
februari 2007, § 9, upphéavs fran och med den 30 juni 2021.

3. Kommunfullméiktige beslutar att de nya foreskrifterna och riktlinjerna trader i kraft
den 1 juli 2021.

Kommunstyrelsen beslutar for egen del

1. Kommunstyrelsen beslutar att Tillimpningsanvisningar till regler for den kommunala
arkiv- och dokumenthanteringen Tdby kommun, beslutad i kommunstyrelsen den 4
december 2006, § 157, upphéavs fran och med den 30 juni 2021.
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Arendet

Bakgrund

I Taby kommun finns faststillda Regler for den kommunala arkiv- och
dokumenthanteringen, antagna av kommunfullmaktige den 19 februari 2007, § 9, och
Tillimpningsanvisningar till regler for den kommunala arkiv- och dokumenthanteringen,
antagna av kommunstyrelsen den 4 december 2006, § 157. Dessa tva styrdokument behéver nu
ersittas av nya, mer tidsenliga, foreskrifter och riktlinjer.

Samradsgruppen for kommunala arkivfragor (ett samarbete mellan Riksarkivet och Sveriges
kommuner och regioner, SKR) tog ar 2015 fram nya uppdaterade rad pa omréadet: Vem
bestdmmer om arkiv i kommunen? Rad om styrning av den kommunala arkivverksamheten.
Detta dokument har anvéants som ledning i arbetet med framtagandet av forslaget till nya
riktlinjer och foreskrifter for arkiv- och informationshantering. Vidare har Tabys nuvarande
arkivregler och tillimpningsanvisningar jamforts med rdden om styrning av den kommunala
arkivverksamheten samt insamlade foreskrifter och riktlinjer fran andra kommuner och
regioner (sasom Stockholm stad, Goteborgs stad, Region Gotland, Danderyds kommun,
Osterdkers kommun med flera).

Arbetsgruppen for framtagande av forslaget bestod av representanter fran juridikenheten och
kommunarkivet. For att underlitta forstaelsen av bestimmelserna har dven ett sarskilt
dokument tagits fram med kommentarer till foreskrifterna och riktlinjerna, se bilaga 2.
Kommentarerna riktar sig till tjainstemannaorganisationen och forsoker forklara hur
regelverket ska tolkas och ger exempel pé tillimpning. Kommunarkivet ansvarar for att hélla
kommentarerna uppdaterade framéver.

De viktigaste forandringarna i de nya foreskrifterna och riktlinjerna

Ar 2007, nir arkivreglerna och tillimpningsanvisningarna borjade gilla, hade den digitala
utvecklingen inte kommit lika 1dngt som idag. Numer ar det dessutom mojligt for
verksamheterna att gora digitala leveranser till kommunarkivet i och med upphandlingen av
ett kommungemensamt e-arkiv ar 2016. Forslaget till nya foreskrifter och riktlinjer ar i storre
utstrickning teknikneutralt samt har kompletterats med styrning kring leveranser till e-
arkivet.

Nu gillande styrdokument kring arkiv bestér av arkivregler, antagna i kommunfullmaktige,
och tillimpningsanvisningar, antagna i kommunstyrelsen. Det nya regelverket foreslas istillet
vara ett styrdokument innehallandes bade foreskrifter och riktlinjer som beslutas endast av
kommunfullmiktige. De tidigare arkivreglerna foreslas upphora att gilla, vilket &ven innebar
att tillampningsanvisningarna samtidigt ska upphora att galla.

Med ett enda styrdokument, bestdende av bade foreskrifter och riktlinjer, blir arkivregelverket
tydligare och littare att folja samt 6verensstimmer battre med géllande lagstiftning pa
omradet. Det blir dirmed ett kraftfullt styrmedel for 6kad efterlevnad av arkivlagen,
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kommunallagen och offentlighets- och sekretesslagen. Med ett utforligt arkivregelverk behéver
inte myndigheterna (t.ex. nimnderna i kommunen) gora egna stiallningstaganden och
tolkningar.

I forslaget till nya foreskrifter och riktlinjer foreslas dven att hanteringsanvisningarna byter
benamning till informationshanteringsplaner. Begreppet informationshanteringsplan visar
bittre pa att det ar en handlingsplan for hantering av myndighetens information. Det har dven
kommit forslag pa denna namnéandring fran arkivorganisationen.

Ekonomiska aspekter

Forslaget bedoms inte ha ndgon ekonomisk paverkan.

Katarina Kimpe Ann-Charlotte Mann
Kommundirektor Chef Verksamhetsstod och utveckling
Bilagor

1. Forslag till Foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och informationshantering i Taby
kommun, daterat den 7 maj 2021

2. Kommentarer till bestimmelserna i foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och
informationshantering i Taby kommun, daterat den 7 maj 2021

Expedieras

Kommunarkivarie Anna Talling for vidare expediering till arkivorganisationerna
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